Anschreiben an Mitarbeiter – bitte nach eigenen Wünschen modifizieren.
-------------------------------------------------------------------------------------------------------
Liebe Kolleginnen, liebe Kollegen.

Wir wollen, dass Sie es leichter haben. 
Aus diesem Grunde planen wir, MS Office-Schulungen anzubieten.
Um Gruppen mit möglichst gleichen Vorkenntnissen bilden zu können, bitte ich Sie, 
für jede Leistungsstufe eine Online-Selbsteinschätzung durchzuführen. 
Die Links zu den Abfragen finden Sie weiter unten in dieser E-Mail.

Bitte führen Sie die Online-Abfrage bis zum <<<Datum eingeben>>> durch. 
Sollte die Selbsteinschätzung bis dann nicht durchgeführt worden sein, ist eine Teilnahme nicht möglich.

Mit freundlichen Grüßen,


Ihre Personalentwicklung

Online-Selbsteinschätzung MS Office
	Excel
	· Excel-Level 1
· Excel-Level 2
· Excel-Level 3
· Excel-Level 4
· Excel-Level 5


	Outlook 
	· Outlook-Level 1 
· Outlook-Level 2


	Powerpoint 
	· Powerpoint-Level 1
· Powerpoint-Level 2 

	Word 
	· Word-Level 1 
· Word-Level 2 
· Word-Level 3 
· Word-Level 4




